BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH

#*

QUY CHE
Dao tao Trung cap Iy ludn chinh tri - hanh chinh
(Ban hanh kem theo quet dinh s6 2252-QD/HVCTQG ngay 02 thang 5 ndm 2019
ciia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho Chi Minh)

. Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé to chirc va quan ly hoat dong dao tao Trung cap
Iy ludn chinh tri - hanh chinh, bao gdom: tuyén sinh, quan ly 16p hoc, chu nhiém
l6p, danh gid két qua hoc tip va rén luyén, xét va cong nhén tét nghiép, cap va
quan ly bang t6t nghiép.

2. Quy ché nay ap dung ddi cac truong tham gia dao tao Trung cép ly ludn
chinh tri - hanh chinh.

Chuong 11
CONG TAC TUYEN SINH

Dié¢u 2. Hinh thirc tuyén sinh

Viéc tuyén sinh duoc thue hién theo hinh thire xét tuyén.

Piéu 3. Poi twgng duy tuyén

1. Can bd duong chirc hodac dugc quy hoach vao céc chire danh lanh dao,
quan ly cua Dang, chinh quyén, Mt tran T6 qude va cac doan thé chinh tri - x4 hoi
cép CO SO

2. Céan by duong chirc hoac dugc quy hoach vao chirc danh truong, pho
trudng phong, ban, nganh, Mit tran T6 qubc va cac doan thé chinh tri - xa hoi cap
huyén va tuong duong;

3. Can b duong chirc hoac dugc quy hoach vao chic danh truong, pho
trudng phong clia sd, ban, nganh, Mat trdn T6 qudc va cac doan thé chinh trj - xa
hoi cap tinh va tuong duong;

4. Cén bo, cong chirc, vién chirc cac co quan, don vi, luc lugng vii trang,
doanh nghiép trén dia ban dia phuong,.

Diéu 4. Pidu kién du tuyén

1. Tét nghiép trung hoc phd théng hodc tuong duong tro 1én;

2. Duogc t6 chirc Dang, chinh quyén, doan thé, co quan, don vi cur di hoc;
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3. Nguoi dudi 35 tudi (dbi voi nam), dudi 30 tudi (dbi voi nir hodc can bd
doan) phai du tuyén cdc 16p hoc hé tap trung. Ngudi trén 35 tudi (d6i voi nam),
trén 30 tudi (dbi voi nit hodc cdn bd doan) du tuyén cac 16p hoc hé khong tap
trung, néu ¢6 nhu cau hoc céc 16p hé tap trung va dugc thu truong co quan truc
tiép quan ly dong y thi duoc tham gia dy tuyén 16p hé tap trung;

4. Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc ky luat.

Piéu 5. HO so du tuyén

1. Pon xin du tuyén;

2. Cong van cir du tuyén cia cép c6 thim quyén:

a) Doi vai can b, cong chire, vién chire duong chirc hodc duge quy hoach
vao cac chuc danh lanh dao, quan ly cap co so; phong, ban cap huyén hodc tuong
duong: Cap ty co s& ¢6 cong van gui cdp ty cap huyén hodc tuong duong, cap uy
cip huyén hodc twong duong duyét va ban hanh céng van cir du tuyén ddi véi
truong hop du diéu kién.

b) Déi véi can bd, cong chire, vién chirc duong chirc hodc dugc quy hoach
vao cac chire danh lanh dao, quan ly thudc céc so, ban, nganh, doan thé cép tinh:
Lanh dao co quan duyét va ban hanh c6ng van ctr du tuyén dbi voi truong hop du
diéu kién.

¢) Béi voi cac doi tuong khac: Cflp Uy cép trén co so hodc lanh dao don vi
ban hanh céng vin ctr du tuyén ddi véi truong hop du diéu kién.

3. So yéu Iy lich (theo mau 2C cta Ban T chirc Trung uong) tai thoi diém
dang ky du tuyén, c¢6 dan anh déng dau giap lai, c6 xdc nhan cua chinh quyén dia
phuong hodc co quan, don vi dang cong tac;

4. Ban sao bang tét nghiép trung hoc phé théng hodc tuong duong tro 1én,
¢o ching thuye.

Diéu 6. Hji dong tuyén sinh

1. Hoi dong tuyén sinh do Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap dé diéu hanh
cac cong viée lién quan dén cong tac tuyén sinh.

2. Thanh phan ctia Hoi dong tuyén sinh gdm:

a) Chu tich: Higu truong;

b) Pho Chu tich: Pho Hiéu truong;

¢) Uy vién thu ky: Truong phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc;

d) Céc uy vién: Truéng phong T6 chirc, hanh chinh, thong tin, tu liéu; moi
dai dién ban t6 chirc tinh uy, thanh dy truc thude Trung wong (ddi voi 1op dat tai
truong); moi dai dién lanh dao ban té chic huyén uy hodc tuong duong hoac dai
dién lanh dao don vi lién két (ddi véi cac 16p dit tai trung tim boi dudng chinh tri
c.ép huyén hodc dit tai cac co so lién két dao tao).

3. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong tuyén sinh

a) Pho bién quy dinh tuyén sinh;

b) T6 chire xét tuyén;
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¢) Giai dap thac mac va giai quyét khiéu nai, t cdo lién quan dén tuyén sinh;

d) Tong két cong tac tuyén sinh;

d) Béo céo két qua tuyén sinh véi tinh ty, thanh Uy truc thude Trung uong;
thong béo két qua tuyén sinh dén co quan, don vi ctr nguoi du tuyén.

Diéu 7. Quy trinh tuyén sinh

1. Thong bao tuyén sinh

Can ¢t nhu cau, tiéu chuan, quy hoach can bg, ké hoach dao tao, boi dudng
da duogc tinh uy, thanh ay phé duyét, nha truong gui thong bao tuyén sinh va mau
phiéu ding ky du tuyén vé cac so, ban, nganh, doan thé cép tinh, cap uy cap huyén
hodc tuong duong trude khi khai giang 45 ngay.

2. Tiép nhén hé so du tuyén

H6 so dy tuyén guri vé Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc cua
nha truong trude khi xét tuyén 15 ngay.

3. Xét ho so du tuyén

T4 chire xét ho so du tuyén trong thoi gian khong qua 03 ngay.

4. Thong bao két qua xét tuyén va ra quyét dinh ctr nguoi di hoc

Nha tlucmg béo céo két qua xét tuyén voi tinh Uy, thanh uy truc thuoc Tlung
wong va guri két qua xét tuyén vé cac so, ban, nganh, doan thé cap tinh, cap uy cap
huyén hodc tuong duong. Cham nhat 05 ngay sau khi nhan dugc thong bao du diéu
kién hoc tap, cdp co tham quyén cir du tuyén ra quyét dinh cir nguoi di hoc gui
quyét dinh vé tru&mg chinh tri dé trudng chinh tri gui gidy béo nhép hoc.

5. Gui glay bao nhap hoc

Cén ctr ket qua tuyén sinh, quyét dinh ctr di hoc ctia cdp ¢ tham quyén, nha
truong gui glay bao nhap hoc cho nguoi du diéu kién hoc tap trude khi nhap hoc
15 ngay.

6. Nhap hoc

a) Nguoi da diéu kién hoc tap nhap hoc theo thong bao cua nha truong.

b) Nguoi du diéu kién hoc tdp nhap hoc cham khoéng qua 05 ngay theo gidy
bao nhédp hoc ¢d ly do (céd xac nhan cua co quan, don vi cir nguoi di hoc) thi Hiéu
truong xem xet quyét dinh cho nhap hoc; truong hop khong ¢é xac nhan hoac nhap
hoc chdm qua 05 ngay thi coi nhu bo hoc. Déi voi nguoi bo hoc, nha truong huy
két qua xét tuyén va béo cdo vdi tinh uy, thanh uy truc thudc Trung wong; thong
bao cho cap uy cap huyén hoic twong duong hoac thu truong co quan, don vi truc
tiép quan 1y can b, cong chirc, vién chirc bidt va xir ly theo tham quyén.

Chuong 111
QUAN LY HQC VIEN

Picu 8. T6 chire 16p hoc
1.S6 lugng hoc vién
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Mdi 16p hé tap trung khéng qua 50 hoc vién, mdi 16p hé khong tap trung
khong qua 80 hoc vién.

2. Ban can su 16p va to truong

a) Mdi 16p c6 ban cén su, cic to truong.

b) Ban can sy 16p gdm 16p trudng va cac 16p pho. Mdi t6 ¢ 01 to trudng.

¢) Trong tuan dau tién ctua khod hoc, truong Phong Quan ly dao tao va
nghién ctru khoa hoc thdng nhét véi chu nhiém 16p chi dinh ban can su lam thoi
ctia 16p, chia t0, chi dinh t6 trudng; tuan thi ba 16p tién hanh bau 16p truong, 16p
pho, Hiéu truong ra quyét dinh coéng nhan.

d) Lop truong phu trach hoat dong chung cua 16p, cac lop pho phu trach ting
mit hoat dong do 1ép trudng phéan cong. To truong phu trach hoat dong cua to.

3. Chi b dang, Chi doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh

a) Lop hé tap trung du diéu kién thi thanh 1ap chi bg dang, chi doan thanh nién.

b) Chi bo dang, Chi doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh t6 chirc theo
don vi 16p hoc. Sinh hoat Pang, sinh hoat Poan thuc hién theo Diéu 1é¢ Dang, Diéu
|é Poan va huéng dan ctiia Pang uy nha trudong, Poan truong.

¢) Chi uy, ban can sy l6p lanh dao ve tu tuong nhim hoan thanh tot nhiém
vu hoc tap, rén luyén; thuong xuyén phan anh tinh hinh véi cha nhiém 16p, Phong
Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc, dang uy nha truong.

Pidu 9. Trich nhi¢m va thaim quyén quan Iy hoc vién

I. B6i v6i Ban Gidm hiéu

a) Ban Giam hiéu chi dao viéc quan ly hoc vién trong qua trinh hoc tap,
ren luyén;

b) Xem xét, quyét dinh viéc hoc vién xin nghi hoc.

2. Déi véi Phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc

a) Chu tri xay dung ké hoach hoc tap, ren luyén cua cac lop dé Ban Giam
hiéu phé duyét;

b) Theo ddi viée thuc hién ké hoach hoc tap cua céac 16p da dugc Ban Giam
hi¢u phé duyét, quan ly hoc vién trong thoi gian hoc vién hoc tap, rén luyén;

¢) Tiép nhéan, tham muu cho Ban Gidm hiéu xur ly céc loai don tir, ho so,
cong van, v.v.. lién quan dén viéc hoc tap, ren luyén cua hoc vién;

d) Tham muu cho Ban Giam hiéu theo ddi, danh gia khen thuong, ky luat
tap thé va ca nhan hoc vién trong qua trinh hoc tap, rén luyén;

d) Quan ly ho so, tai liéu, dir liéu vé hoc vién.

3. Di voi Phong T6 chtrc, hanh chinh, thong tin, tu liéu

a) Giai quyét cac cong viée hanh chinh lién quan dén hoc vién;

b) Tham muu cho Ban Giam hiéu giai quyét ché d, chinh séch cua hoc vién
theo quy dinh cua nha nudc, dia phuong;
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¢) Chu tri, phéi hop véi Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc, chu
nhiém 16p quan ly hoc vién ndi tra, xi 1y cac truong hop hoc vién vi pham ndi quy
ky thc xa;

d) Cung cép, quan ly tai liéu hoc tdp cho hoc vién; quan ly viéc hoc tap,
nghién ctru ¢ thu vién cua nha truong;

d) BO tri phong hoc, td chire sinh hoat, an, & cho hoc vién; giir gin trat tu an
ninh, y té hoc duong.

4. P6i voi cac khoa

a) Phdi hop véi Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc, chu nhiém
lop quan ly hoc vién trong gio lén 16p, thao luan, di thuc té;

b) Pénh gid két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc vién theo tham quyén.

5. P6i v6i cht nhiém 1op

Quan ly hoc vién theo quy dinh tai Piéu 14 cua Quy ché nay.

Piéu 10. Nghia vy va quyén lgi ctia hoc vién

1. Nghia vu cua hoc vién

a) Chép hanh nghiém tuc quy ché, quy dinh vé quan ly dao tao ctia Hoc vién
Chinh tri quéc gia Hd Chi Minh; ni quy ctia nha truong.

b) C6 ké hoach hoc tap ca nhan, dam bao déy da thoi lugng chuong trinh
dao tao, cac khau cua qua trinh hoc tap, rén luyén nhu: nghe giang, thao luan, tu
hoc, tu nghién ctru, nghién ctru thue té, thi, viét khoa ludn tot nghiép, hoat dong tap
thé ctia 16p, cua trudong, v.v...

¢) Ton trong giang vién, can bg, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua
nha truong; doan két, giup do 1an nhau trong qué trinh hoc tap, rén luyén. Thuc
hién tot nép song van minh, chép hanh nghiém ky cwong, ky luat ciia Pang, phap
luat ctia Nha nuée. Thuc hanh tiét kigm.

d) Tham gia déu tranh phong, chdng tiéu cuc trong hoc tép, rén luyén.

2 Quyén loi cua hoc vién

a) Pugc cung cép théng tin vé chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach,
phép ludt ciia Nha nudc lién quan dén viée hoc tap, rén luyén trong thoi gian hoc tap.

b) Bugc huong cac ché dd o co quan, don vi theo quy dinh hién hanh.

¢) Duoc nghi 18, tét, nghi hé va cac ngay nghi khac theo quy dinh ctua Nha
nude va cua nha truong.

d) Pugc nghi hoc khi ¢é ly do (phai ¢6 don xin phép do lanh dao co quan,
don vi truc tiép quan ly xac nhan va dugc Hiéu truong déng y).

d) Bugc str dung tai liéu, trang thiét bi phuc vu hoat dong hoc tap, nghién
ctru khoa hoc, van hoa - van nghg, thé duc - thé thao.

e) Puoc gop vy voi nha truong vé ndi dung, chuong trinh hoc tap, phuong
phéap giang day, cong tac t6 chirc, quan 1y, phuc vu cta nha truong; duge dé dat
nguyén vong va khiéu nai véi nha truong dé giai quyét cac van dé co lién quan dén
quyén, loi ich chinh dang cta hoc vién.
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g). Pugc bao luu két qua hoc tap theo quy dinh.

h). Puge nha trudng cdp bang ot nghiép khi du diéu kién, bang diém hoc
tap, két qua rén luyén, hd so hoc vién, céc tai liéu lién quan khi ra truong.

Pi¢u 11. Khen thuéng va ky luit hoc vién

1. Khen thuong hoc vién

a) Diéu kién khen thuong

- Két qua hoc tap toan khoa xép loai gioi tro 1én;

- Két qua rén luyén xép loai tot.

b) Ty I¢ khen thuong

S6 hoc vién duge khen thudng khong qua 10% tong sé hoc vién ctia 16p dat
thanh tich xuét séc trong hoc tap, rén luyén hoac tham gia céc hoat dong tap thé do
nha trudong t6 chire (két qua hoc tap, rén luyén ldy tir cao xudng thap).

¢) Thu tuc khen thuong

Can ct thanh tich trong hoc tap va rén luyén cua hoc vién, chu nhiém lop
phdi hop voi Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc tién hanh cac cong
viée cu thé, 1ap ho so (bién ban hop 16p, to trinh, danh sach, béo cdo thanh tich cua
ca nhan va tu li¢u khac co lién quan) trinh Hoi df")ng thi dua - khen thuong, Hic¢u
truong xem xet, quyét dinh.

2. Ky luat hoc vién

a) Cac hinh thirc ky luat

- Khién trach: Ap dung ddi v6i hoc vién vi pham quy ché, quy dinh vé quan
ly dao tao hodc ndi quy ctia nha truong 2 lan/khoéa hoe (c6 bién ban cua timg lan vi
pham);

- Canh cdo: Ap dung déi véi hoc vién da bi khién trach ma tai pham hodc vi
pham m@t trong nhirng hanh vi sau:

+ Nghi hoc cdng don 05 budi/khoa hoc tré 1én ma khéng duge su dong y cua
nha truong;

+ Say ruou, bia trong gio hoc;

- Budc thoi hoc: Ap dung dbi vdi hoc vién da bi canh cdo ma tai pham hoac
vi pham mot trong nhiing hanh vi sau:

+ Gia mao hd SO

+ St dung van bang khong hop phap khi du tuyén;

+ Hoc hg, thi hd hodc dé cho ngudi khac hoc hd, thi ho;

+ Bi ky luat vai hinh thire bude thoi viéce;

+ Bi khai trir hodc x6a tén trong danh sach dang vién;

+ Khi ¢6 vin ban ctia co quan ¢6 thim quyén théng bao vé viée ngudi hoce vi
pham phap luat bi bét qua tang;

+ Hoc vién ¢ ban an két ti cua toa an da co hiéu luc phap luat.

b) Thu tuc ky luat
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Can ctr tinh chat, mtrc d¢ ctia hanh vi vi pham ctia hoc vién, chu nhiém 16p
phoi hop véi Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc tién hanh cac cong
viée cu thé, 1ap hd so (ban kiém diém ca nhan, bién ban hop lop, to trinh va tai liéu
¢6 lién quan) trinh Hoi dong ky luat, hiéu truong xem xét quyét dinh.

¢) Viée ghi ho so va hiéu luc cta quyét dinh ky luat

- Hinh thire ky luét cua hoc vién tu khién trach tro 1én ghi vao ho so hoc
vién. Truong hgp hoc vién bi ky luat & mire buge thoi hoc, nha truong huy két qua
hoc tap va giri thong bao vé cdp ty cap huyén hodc co quan, don vi truc tiép quan
ly nguoi di hoc.

- Quyét dinh ky luat co hiéu luc toan khoa hoc.

Chwong IV
CHU NHIEM LOP

Piéu 12. Cir chi nhiém 16p va s6 lwgng chii nhiém 16p

1. Phong Quan ly dao tao va nghién ciu khoa hoc phéi hop voi cac khoa,
phong dé xuét, Hiéu trudng xem xét, ra quyét dinh ctr cht nhiém 16p.

2. Mdi 1ép Trung cap ly luan chinh tri - hanh chinh ¢6 01 chu nhiém 16p, cac
l6p khong dat tai truong co thé thue hién df‘mg chu nhiém.

3. M6t ngudi khong dong thoi lam chu nhiém qué 03 16p.

Piéu 13. Tiéu chuin chi nhiém 16p

1. La dang vién Bang Cong san Viét Nam.

2. Co trinh d6 dai hoc tro 1én.

3. Trinh do¢ ly luan tir Trung cép ly luan chinh tri hodc Trung cép ly luédn
chinh tri - hanh chinh tré 1én.

4. C6 thoi gian cong tac tai truong tir 02 ndm trd 1én, ndm vimg chuong trinh
dao tao, quy ché, quy dinh vé quan ly dao tao, ndi quy cua nha trudong, ché do
chinh sach déi véi giang vién, hoc vién.

Piéu 14. Nhiém vu, quyén han va quyén lgi ciia chi nhiém 16p

1. Nhiém vu cua chu nhiém lop

a) Giap Ban Giam hi¢u, lanh dao Phong Quan ly dao tao va nghién ciru khoa
hoc quan ly lOp hoc.

b) Chuan bi, quan Iy h6 so 16p hoc, ciing véi Phong Quan ly dao tao va
nghién ctru khoa hoc xay dung ké hoach hoat dong toan khoa dé Ban Giam hiéu
phé duyét.

¢) Quan ly, diéu hanh qua trinh hoc tap, rén 1uyén cua hoc vién theo ding
quy ché, quy dinh vé quan ly dao tao, chuong trinh, ké hoach toan khoa quan ly va
thye hién ndi dung trong s6 theo ddi giang day va hoc tap (mau sd theo doi giang
day va hoc tap quy dinh tai phu luc kém theo Quy ché nay); tap hop don xin nghi
hoc ctia hoe vién dé bao cdo ban giam hiéu.
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d) Sau cac phén hoc, két thiic khoa hoc, bdo cdo véi Ban Giam hiéu (qua
Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc) vé tinh hinh moi mat cta 16p;
chuén bi hd so hoc vién, nhan xét hoc vién, cung cﬁp tu liéu cho cac Hoi déng va
Hiéu truong dé hiéu truong xem xét, quyét dinh viéc khen thudng, ky luat, cong
nhan va cép bang tot nghiép cho hoc vién,

2. Quyén han ctia chu nhiém 16p

a) Puoc du va tham gia y kién tai cac cudc hop lién quan dén hoat dong cua
1op, chu nhiém 16p;

b) Giai quyét mdt sé cong viée cu thé, can thiét lién quan dén 16p khi duogc
Ban Giam hiéu giao hodc uy quyén.

3. Quyén loi ctia chti nhiém 1ép

a) Chu nhiém 16p gilr ngach giang vién thi cr chu nhiém 01 l6p dugc giam
5% dinh murc gio chuan.

b) Chu nhiém lop khong gitr ngach giang vién, dugc tinh 60 gio lam
viéc/lop/khoa hoc.

¢) Pugc huong ché do khac theo quy dinh hién hanh (néu co).

Dié¢u 15. Khen thwong va ky ludt chi nhiém 16p

1. Chu nhié¢m l&p hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc xét khen thuong theo
quy dinh cuia Nha nudc, cia nha truong.

2. Chu nhiém 16p vi pham céc quy ché quan ly dao tao thi tuy theo tinh chat,
muc dé cua hanh vi vi pham ma bi xem xét ky luat theo quy dinh cua Nha nuoc,
cua nha truong.

Chuong V
PANH GIA KET QUA HQC TAP, REN LUYEN
Muc 1
Thi va thu hoach nghién ctru thue té

Diéu 16. Piéu kién dy thi va xét diéu kién du thi

1. Diéu kién du thi

a) Diéu kién du thi hét phén hoc, mén hoc

- Hoc vién phai tham gia déy du cac hoat dong trong noi dung cua phén hoc,
mon hoc.

- Néu hoc vién duoc nha trudong dong v cho nghi hoe dudi 25% téng sé thoi
gian hoc ly thuyét, thao luan trén lop cua ph?m hoc, mén hoc thi trudce khi thi phai
hoc lai ndi dung chua hoc.

- Néu hoc vién duge nha trudng dong ¥ cho nghi hoc tir 25% tré 1én tdng sb
thoi gian hoc ly thuyét va thao luan trén 16p ctia phan hoc, mén hoc thi trude khi
thi phai hoc lai ca phén hoc, moén hoc doé.

- Néu hoc vién nghi hoc ma khéng duoc sy déng ¥ cua nha trudng thi trude
khi thi phai hoc lai ca phan hoc, mén hoc dé.



b) Piéu kién du thi t6t nghiép

- Hoc vién c¢6 du diém céc phé“m hoc, mon hoc, diém thu hoach di nghién ctiu
thue té va diém rén luyén, khong c6 diém nao dudi 5,0;

- Trong thoi gian hoc tdp, hoc vién khong bi ky luét tir hinh thirc canh cao
tro lén.

2. Xét diéu kién duy thi

a) Xét diéu kién du thi hét phén hoc, mon hoc

- Thanh phan: Pai dién Ban Giam hiéu chu tri, dai dién linh dao Phong
Quan ly dao tao va nghién ciru khoa hoc, dai dién lanh dao khoa chu tri giang day
va cht nhiém 16p. Khi can thiét, Ban Giam hiéu c6 thé uy quyén cho lanh dao
Phong Quén ly dao tao va nghién ctru khoa hoc chu tri xét diéu kién dy thi hét
phé‘m hoc, mon hoc.

- Trach nhiém: Xem xét, quyét dinh danh séch hoc vién du va khong du diéu
kién du thi. Chu nhiém 16p thong bao két qua xét diéu kién hét phan hoc, mén hoc
cho hoc vién trude khi thi it nhat 02 ngay.

b) Xét diéu kién du thi tét nghiép

- Thanh phén: Hié¢u truong hodc 01 Pho Hiéu truong duogc Hi¢u truong uy
quyén chu tri, cac Phé Hiéu trudng, dai dién lanh dao cac khoa, phong va chu
nhiém lop.

- Trach nhiém: Xem xét, quyét dinh danh séch hoc vién du va khong du diéu
kién dy thi. Chu nhiém lép thong béo két qua xét diéu kién du thi tot nghi¢p cho
hoc vién trude khi thi it nhit 05 ngay.

Diéu 17. Noi dung thi

1. Noi dung thi hét ph:?m hoc, mon hoc

N6i dung thi hét phan hoc, mén hoc la kién thirc cua phan hoc quy dinh
trong chuong trinh.

2. Noi dung thi tot nghiép

Noi dung thi tot nghiép la kién thirc ctia toan bd chuong trinh, chia thanh 03
khoi co ban:

a) Khéi kién thire thir nhdt gdm “Nhiing van dé co ban cua chu nghia Mac-
Lénin, tu tuong Ho Chi Minh; Tinh hinh, nhiém vu cua dia phuong (hodc nganh)”,
ra 05 dé.

b) Khéi kién thirc thir hai gdm “Nhing vén dé& co ban vé dang cong san va
lich str Pang Cong san Viét Nam; Duong 16i, chinh sach cua Pang, Nha nude Viét
Nam vé céc linh vue cta doi séng xa hoi; Nghiép vu cong tac Dang, Mat tran Td
qubc va doan thé nhan dan & co s6” ra 05 dé.

¢) Khéi kién thire thir ba gdm “Nhing van dé co ban vé hé théng chinh tri,
nha nudc, phap luat va quan 1y hanh chinh nha nude; Mot sb k¥ ning co ban trong
lanh dao, quan ly ctia can b lanh dao, quan ly & co so”, ra 05 dé.
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Dic¢u 18. Dé thi

l. Yéu cau chung

Pé thi phai dam bao kién thic co ban, phat huy kha ning lién hé thuc tién,
tinh chu dong, sdng tao cua hoc vién.

2. S6 luong cau hoi cua mdi dé thi

a) D¢ thi ty luan: Mdi dé thi c6 02 céu hoi.

b) Dé thi tric nghiém: Mdi dé thi cé tir 50 dén 60 cau hoi.

¢) D2 thi van dép: Mdi dé thi c6 02 ciu hoi. Mdi phan hoc, mén hoc ra 10 dé.

Pi¢u 19. Quy trinh ra dé thi

1. Quy trinh ra dé thi hét phén hoc, mon hoc

Khoa chu tri giang day phan hoc, mén hoc nao thi ra tir 02 dén 03 dé thi va
dap 4n phan hoc, mén hoc dé kém theo, guri vé Ban Giam hiéu trude khi thi it nhat
02 ngay dé Ban Giam hiéu quyét dinh.

2. Quy trinh ra dé thi tot nghiép

M&di khoa ra 05 dé thi va dap an tot nghiép kém theo, gui vé Ban Giam hiéu
trude khi thi it nhat 05 ngay.

3. Biéu diém trong dép an

MJi dé thi ¢c6 mdt dap én, néu rd nhitng ndi dung can tra 1oi, diém chi tiét
cho timg ¥ tinh dén 0,25 diém.

Piéu 20. Hinh thirc thi, thoi gian va s6 lugng bai thi

1. Hinh thire thi, thoi gian thi hét phdn hoc, mén hoc

a) Hinh thire thi: Thi hét phfm hoc, mén hoc ¢6 thé duoc thuc hién dudi cac
hinh thire: tu ludn, tric nghiém, van dap.

b) Thoi gian thi:

- Thi ty lu@n: Theo quy dinh cua chuong trinh.

- Thi trdc nghiém: Thoi gian thi 1,5 tiét.

- Thi véan dép: Hoc vién boe 01 dé, chuan bi khong qua 15 phat, tra 1oi
khéng qua 15 phut. Hoc vién dugc boc lai dé thi 01 lan nhung bi trir 1,0 diém cua
bai thi.

2. Hinh thire thi, thoi gian thi tot nghiép

a) Hinh thire thi: tu luan.

b) Thoi gian thi: 04 tiét.

c) S lugng bai thi: 03 bai thudc 03 khdi kién thire duge quy dinh tai Diéu
17 Quy ché nay.

Dicu 21. T6 chiic thi

1. Thi hét phan hoc, mén hoc

a) Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc phéi hop véi khoa chu tri
giang day t6 chire thi, coi thi, chim thi.

b) Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc 1ap danh sach, so bao
danh nguoi du thi, thoi gian thi, niém yét danh sach ngudi du thi tai phong thi
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trude khi thi 01 ngdy. Phong To chirc, hanh chinh, théng tin, tu lidu két hop voi
Phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc hodc co so lién két dao tao b tri
dia diém, phong thi.

¢) Mdi phong thi tu luan, thi trdc nghiém c6 02 can bd coi thi, trong d6 01
nguoi cua Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc, 01 nguoi cua khoa chu
tri giang day. Truong hop 16p khong dat tai truong, cé thé bé tri dong chu nhiém
coi thi thay nguoi cua Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc. Méi ban thi
van dap ¢ 02 can bo hoi thi ctia khoa chu tri giang day.

d) Khoa chu tri giang day cham thi hét phan hoc, mén hoc theo chi dao cuia
Ban Gigm hiéu. Mdi bai thi do 02 nguoi chdm. Truong hop 02 ngudi chim léch
nhau tir 2,0 diém trd 1én thi bao cdo Trudng khoa quyét dinh cham lai.

2. Thi tét nghiép

a) Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap Hoi dong thi tot nghiép va thanh tra
thi t6t nghiép.

b) Thanh phén va nhiém vu ctia Hoi dong thi tét nghiép

- Chu tich Hoi dong thi tot nghiép 1a Hiéu truong hodc 01 Pho Hiéu trudng
dugc Hiéu truong uy quyén. Chu tich Hoi dong thi tdt nghiép phan cong céac thanh
vién tham gia coi thi, chdm thi, lam phéch; chi dao toan bd hoat dong cua Hoi déng
thi t6t nghiép: coi thi, chim thi, cong b két qua thi.

- Ph6 Chu tich Hoi dong thi tét nghiép 1a Pho Hiéu truong.

- Thu ky Hoi dong thi tdt nghiép la Truéng phong hodc Phé Trudng
phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc gitip viée cho Chu tich Hoi dong
thi t6t nghiép.

- Uy vién Hoi dong thi tot nghiép gom dai dién lanh dao cac khoa, phong va
mot s6 can bd, giang vién cua nha truong. Véi cac lop dat tai trung tam bdi dudng
chinh tri cap huyén hodc cdc co s& lién két dao tao thi moi dai dién lanh dao trung tdm
boi dudng chinh tri cép huyén hoac dai dién lanh dao don vi lién két lam uy vién.

Nhiém vu cu thé cta cdc thanh vién Hoi déng thi tot nghiép do Chu tich Hoi
dong thi tt nghiép phan cong.

c) So lugng, thanh phén, nhiém vu cua thanh tra thi tdt nghi¢p do Hiéu
truong quyét dinh. Can cir quy mé td chie thi, Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap
t6 thanh tra hodic clr c4 nhan lam nhiém vu thanh tra thi tdt nghiép.

d) Mdi phong thi ¢6 02 can bd coi thi.

d) Danh sach, sé bao danh nguoi du thi, dia diém, thoi gian, ndi quy thi
dugc thong bao trudce khi thi 05 ngay.

e) Chu tich Hoi dong thi t&t nghiép s& bde tham ngiu nhién dé chon dé thi
t6t nghiép. Mdi khéi kién thire chi chon mot dé thi tét nghiép.

g) Mai bai thi tét nghiép do 02 nguoi cham déc lap. Trong trudong hop 02
nguoi cham léch nhau tir 2,0 diém tré 1én thi bdo cdo Chu tich Hoi dong thi tot
nghiép quyét dinh cham lai.
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h) Két qua thi tot nghiép duoc céng bd sau 10 ngay ké tir ngay thi.

Piéu 22. Thi b sung, thi lai, hoc lai

1. Diéu kién du thi bd sung, thi lai

a) Hoc vién du diéu kién duy thi nhung vang c6 1y do khi thi va duoc su dong
y cua Hi¢u truong thi duogc thi bd sung. Thi bd sung duogc tinh la thi lan dau.

b) Hoc vién thi lan dau khong dat thi duge thi lai.

2. Thoi gian thi b6 sung, thi lai

a) Thoi gian thi bd sung, thi lai hét phan hoc, mén hoc do Phong Quan ly
dao tao va nghién ctru khoa hoc séip xép.

b) Thoi gian thi bd sung, thi lai duge t6 chirc trong vong 10 ngay ké tir ngay
cong bd két qua thi. Truong hop hoe vién cé nguyén vong thi cing véi khoa sau thi
phai c6 don dé nghi (giri qua Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc) dé
Hiéu truong xem xét quyét dinh.

¢) Thoi gian thi lai tét nghiép duoc to chirc sau 06 thang ké tir ngay cong bo
két qua thi tot nghiép.

3. Hoi dong thi bd sung, thi lai do Hiéu truong quyét dinh. Quy trinh thi lai,
thi bd sung duoc tién hanh nhu thi 1an dau.

4. Hoc vién chi duoc thi bd sung, thi lai 01 lan cho moi ph?m hoc, mon hoc
hodc bai thi tot nghiép. Bai thi tot nghiép nao khong dat thi thi lai bai dé. Néu thi
lai phan hoc khong dat thi hoc lai phan hoc, mén hoc dé, néu thi lai tot nghiép
khong dat thi khong duge cong nhén tét nghiép va huy két qua hoc tap.

5. Hoc vién thi b6 sung, thi lai, hoc lai chiu kinh phi cho viéc t6 chue thi,
hoc lai. Kinh phi do Hiéu trudng quyét dinh.

Diéu 23. Viét va chim bai thu hoach nghién ctru thue té

1. Hoc vién viét thu hoach theo quy dinh cta chuong trinh. Bai viét tir 10 -
15 trang kho gidy A4.

2. Khoa va giang vién dugc Ban Giam hiéu giao t6 chirc dua hoc vién di
nghién ciru thue té chdm bai thu hoach. Mdi bai thu hoach do 02 ngudi cham doc
lap, truong hop léch nhau tir 2,0 diém tro 1én, Ban Giam hiéu phén cong cham lai
va quyét dinh. Két qua bai thu hoach cong bd sau 05 ngay ké tir ngay thu bai.

3. Trudng hop bai thu hoach dudi 5,0 diém thi duoc viét lai 01 1an trong vong
03 ngay. Két qua bai thu hoach viét lai cong b sau 03 ngay ké tir ngay thu bai.

4. Truong hop hoc vién khong di thuc té nhung c6 ly do va duoc su dong y
ctia Hiéu truong thi phai di nghién ctru thuc té véi 16p hoc khac.

Diéu 24. Phiic tra két qua thi, thu hoach nghién ctru thue té

1. Khiéu nai vé két qua thi, thu hoach nghién ctru thuc té phai duoc gui
dén Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc cham nhat 03 ngay sau khi
cong bd diém.

2. Hiéu truong quyét dinh viéc t6 chirc chdm phuc tra (khong bd tri giang
vién chdm phuc tra bai thi minh da chédm).
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3. Két qua chdm phic tra phai chénh léch tir 01 diém trd 1én so v6i lan cham
dau thi méi dugc stra lai diém va dugc cong bd ngay sau khi két qua phuc tra dugce
phé duyét.

Diéu 25. Bio lwu két qué hoc tip

1. Biéu kién bao luu

a) Hoc vién c6 don xin bao luu, cé xac nhan cua co quan, don vi cu di hoc;

b) Pa c6 két qua ctia it nhat 01 phé"m hoc, mén hoc, diém tir 5,0 tro 1én.

2. Tham quyén xét bao luu

a) Truong Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc, chu nhiém lop
chiu trach nhiém tham dinh truong hop bao luu va béo cdo Ban Giam hiéu bang
van ban.

b) Hi¢u truong quyét dinh viéc bao luu két qua hoc tap.

3. Thot han bao luu

Thoi han bao luu khong qua 02 nam ké tir ngay ¢ quyét dinh bao luu.

4. Hiéu luc bao luu

a) Trong thoi han bao luu, hoc vién ¢é nhu cau hoc tiép, phai c6 don dé nghi
va ¢ xac nhan ctia co quan, don vi cir di hoc. Trén co so ddi chiéu cu thé SO tiét,
két qua thi cac phan hoc ctia hoc vién, hiéu truong quyét dinh theo chuong trinh
hoc hién hanh va bé tri vao l6p hoc phu hop.

b) Khi hét thoi han bao luu, két qua bao luu hét hidu lyc.

Diéu 26. Luwru bai thi, bai thu hoach va diém thi, diém thu hoach

1. Trach nhiém luu

Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc ¢o6 trach nhiém luu bai thi,
bai thu hoach; diém thi, diém thu hoach.

2. Thot gian luu

a) Thoi diém luu duge tinh tir khi cong bd két qua.

b) Bai thi hét phan hoc, bai thu hoach luu it nhit 01 nam. Bai thi tét nghiép
luu it nhat 02 nam.

¢) Biém thi, diém thu hoach, diém khoa luan tét nghiép luu khong thoi han.

Muc 2
Khoa lufin tt nghiép

Di¢u 27. Diu kién viét khoa ludn t6t nghiép

1. Hoc vién phai hoc du cac ph:—:"m hoc, moén hoc va tham gia cac hoat dong
trong chuong trinh dao tao;

2. Piém trung binh cac phan hoc, mén hoc dat tir 7,0 tré 1én, khong ¢6 diém
dudi 6,0;

3. Trong thoi gian hoc tap, hoc vién khong bi ky luat.
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Diéu 28. Ty 1 hoc vién viét khéa ludin tot nghiép

1. Dua vao két qua cac phén hoc, mon hoc, nha truong thong bao danh sach
hoc vién du diéu kién viét khoa luan tot nghiép.

2. Ty 1& hoc vién viét khoa ludn tot nghiép ctia moi 16p khong quéa 20%, lay
tir cao xudng thip theo diém trung binh cong cac phan hoc, mén hoc. Truong hop
dat ty 1& 20% ma c6 nhiéu nguoi bang diém nhau thi Hiéu truong xem xét két qua
rén luyén dé quyét dinh, song khong qua ty 1& 25% tong s6 hoc vién.

3. Hoc vién du diéu kién viét khéa luan t6t nghiép nhung cé nguyén vong thi
tot nghiép thi bdo cdo bang vin ban voi chu nhiém 16p va duge sy dong y cua
Truong phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc.

Piéu 29. Lua chon, thAim dinh dé tai va phin céng nguoi hwéng din
khoa ludn tot nghiép

1. Sau khi Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc cong bé danh
sach hoc vién du diéu kién viét khoa luan tdt nghi¢p, hoc vién dang ky dé tai phu
hop véi yéu cau ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu 30 Quy ché nay.

2. Can cir tén dé tai hoc vién dang ky viét khoa luan tot nghiép, cac khoa
tham dinh, chinh sira, dé xuét giang vién hudng dan; Phong Quan ly dao tao va
nghién ctru khoa hoc tong hop trinh Hiéu trudng quyét dinh. Mot giang vién hudng
dan khong qua 03 hoc vién/01 16p.

3. Nguoi hudng dan khoa ludn tt nghiép dép (mg mot trong cac yéu cau sau:

a) Giang vién (ké ca giang vién kiém nhiém, giang vién thinh giang) c6 thoi
gian cong tac tai truong chinh tri tir 10 ndm tro lén;

b) Giang vién chinh tro 1én;

¢) Giang vién c¢6 trinh do thac si, tién si c6 thoi gian giang day tai truong
chinh tri tr 02 nam tr¢ 1én.

4. Giang vién c6 trach nhiém hudng dan hoc vién xdy dung dé cuong, suu
tam tu liéu, hudng dan di thuc té, cach viét, cach trinh bay; gop y chinh sua ndi
dung, hinh thirc dé hoan thién khoéa luan tdt nghiép.

Diéu 30. Yéu cau ddi véi khoa luiin t6t nghiép

1. Vé ndi dung

Khéa luan tét nghiép giai quyét mot hodc mot sé van dé cu thé cua cong tac
lanh dao, quan ly & co sd, gitp hoc vién rén luyén phuong phap van dung ly luan,
lién hé thyc tién va dua ra nhiing giai phap, kién nghi trong cong tac.

2. V& hinh thte va sb luong

a) Khoa luan tdt nghiép duoc dénh mdy vi tinh trén kho gidy A4, tir 20 dén
30 trang (khong ké phu luc, néu cd).

¢) Sau khi hoan thanh khoa luan tét nghiép, hoc vién ndp 02 ban cho Phong
Quén ly dao tao va nghién ctru khoa hoc. Sau khi cham, vao diém xong, Phong
Quén ly dao tao va nghién ctru khoa hoc chuyén khoa lun ctia hoc vién cho Phong
T6 chire, hanh chinh, théng tin, tu lidu dé luu.
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3. Thoi gian viét va ndp

Hoc vién viét va ndp khoa luén trong thoi gian 20 ngay ké tir khi co quyét
dinh giao dé tai va phan cong ngudi hudng dan.

Piéu 31. Chim khéa luin t6t nghiép

1. Hoi dong cham khoa luan tot nghiép

a) Ho1 df‘)ng cham khoéa luan tot nghiép do Hiéu truong quyét dinh thanh lap.

b) Thanh phan Hoi déng cham khoa lun t6t nghiép gom:

- Chu tich Hoi déng cham kho4 luan tét nghiép la Hiéu truong hodc 01 Pho
Hiéu truong duoc Hiéu trudng uy quyén;

- Pho Chu tich Hoi dé‘mg chdm khoa luan tot nghiép la Pho Hiéu truong;

- Thu ky Hoi dong cham khoa luan tot nghiép la Truong phong hodc Phé
Truong phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc;

- Uy vién Hoi dong chiam khoa luén tot nghiép la giang vién dugc phan cong
cham khoéa ludn tét nghiép.

¢) Nhiém vu cu thé cua thanh vién Hoi déng chdm khoa luan tot nghi¢p do
Chu tich Hdi dong chdm khod ludn tt nghiép quyét dinh.

d) Mdi khéa luan t6t nghiép do 02 ngudi cham ddc 1ap. Trong trudong hop 02
ngudi chdm léch nhau trén 2,0 diém thi Chu tich Hoi dong cham khoa ludn tot
nghi¢p phan cong cham lai va quyét dinh. Nguoi chdm khoa luan tt nghiép khong
duoc cham khoa luan tdt nghiép cua hoc vién do minh hudng dan.

2. Hoi dong cham khoa luan tdt nghiép hoan thanh cac cong viée cham khoa
luan tot nghiép trude hodc sau khi cham thi tot nghiép it nhat 01 ngay.

3. Viéc phc tra, viét lai khoa luén tot nghiép, chdm lai khoa lun tot nghiép
thuc hién tuong tu quy trinh phc tra, thi lai, cham thi lai tot nghiép.

Dic¢u 32. Luu khoa ludn tét nghiép va diém khoéa ludin tot nghiép

1. Trach nhiém luu

a) Phong Quan 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc luu diém khoa luan tét
nghiép.

b) Phong T6 chtre, hanh chinh, thong tin, tu lidu luu khéa luan t6t nghiép tai
thur vién.

2. Thoi gian luu

a) Thoi diém luu duoc tinh tir khi cong bo két qua.

b) Diém khoa luan tdt nghiép luu khéng thoi han.

¢) Khoa luan tdt nghiép luu it nhat 02 nam.

biéu 33. Xir Iy vi pham thi, viét thu hoach, kho# luiin tot nghiép

1. Cac hinh thtc ky luat

a) Khién trach

Khién trach déi véi hoc vién ¢6 hanh vi vi pham néi quy thi nhung chua dén
muc bi canh cao hodc dinh chi thi.

b) Canh cao
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Canh cdo ddi véi hoc vién vi pham mét trong céc 16i sau day:

- P2 bi khién trach mdt 1an nhung trong gid thi phan hoc, mén hoc d6 vén vi
pham quy ché thi.

- Chép bai thi, sao chép thu hoach, khoa ludn tét nghiép ctia ngudi khéc hodc
cho ngudi khac chép bai thi, sao chép thu hoach, khod luan t6t nghiép cua minh.

¢) Binh chi thi

Pinh chi thi déi véi hoc vién vi pham mat trong cac 16i sau day:

- P bi canh cdo mot lan nhung trong gio thi phan hoc, mén hoc do6 van tiép
tuc vi pham quy ché thi.

- Str dung thiét bi truyén tin hodc chta thong tin c6 thé loi dung dé gian l1an
trong qua trinh lam bai thi.

- Pua dé thi ra ngoai phong thi hodc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi.

- Viét, v& vao to gidy lam bai thi ctia minh nhirng ndi dung khéng lién quan
dén bai thi (danh dau bai).

d) Trir diém bai thi

- Hoc vién bj khién trach trong khi thi mén nao s& bi trir 25% tong s6 diém
bai thi cua mon do.

- Hoc vién bi canh cdo trong khi thi mén nao sé bi trir 50% tong s6 diém bai
thi cua mon do.

d) Cho diém 0 (khong)

- Bai thi cua hoc vién bi dinh chi thi mon thi nao s& bi diém 0 mén thi do.

- Nhirng bai thi ¢6 danh déu bai bi phat hién trong khi cham s& bj 0 diém.

- M6t ngudi ¢ hai bai thi ciing mot mén thi s& bi 0 diém ca hai bai thi dé.

- Bai thi ¢6 chir viét cua hai ngudi tré 1én; nhitng phan cua bai thi viét trén
gidy nhép, gidy khong ding quy dinh.

e) Huy bo két qua thi

- Huy bo két qua thi dbi véi nhiing hoc vién: viét, v& vao to gidy thi nhing
ndi dung khong lién quan dén bai thi.

- Dé nguoi khéc thi thay hodc lam bai thay cho nguoi khéc dudi moi hinh thire.

- Sura chira, thém bot vao bai lam sau khi da ndp bai.

- Duing bai ctia ngudi khac dé nop.

2. Quy trinh xtr ly vi pham

a) Lap bién ban

Khi phat hién ¢6 vi pham, ca nhan ¢6 tham quyén (can bo coi thi; thu ky;
ngudi chdm thi, chdm thu hoach...) lap bién ban vu viéc (c6 thé c6 hodc khong co
chir ky cia ngudi vi pham).

b) Quyét dinh xir ly

Cian ct bién ban vu viéc, trén co sé ¥ kién tham muu ctiia Phong Quan ly
dao tao va nghién ciru khoa hoc, Hiéu truong ra quyét dinh xir ly ky luit nguoi
vi pham.
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Muc 3
. R < A . ~
Diém va xép loai hoc tap

Diéu 34. Thang diém

1. Bai thi, bai thu hoach nghién ctru thuc té va khoa luan t6t nghi¢p cham
theo thang diém 10.

2. Piém duoc tinh dén 02 chir sb thap phan.

Diéu 35. Cach tinh diém

1. Céch tinh hé s6

Diém phﬁn hoc, mén hoc, diém thu hoach nghién ctru thuc té tinh hé so 1.
Diém thi tot nghiép, diém khoa luan tt nghiép tinh hé s6 3.

2. Céch tinh diém thi b6 sung

Diém thi b6 sung duoc tinh nhu thi 1an dau.

3. Céc tinh diém thi tot nghiép

Diém thi t6t nghiép la diém trung binh cong ctia 03 bai thi tot nghiép.

4. Céach tinh diém trung binh toan khoéa hoc

a) Piém trung binh toan khoa hoc 14 diém trung binh cong céac diém thi phan
hoc, moén hoc diém bai thu hoach nghién ctru thuc té, diém thi tot nghiép (hodc
diém khoa luan tét nghiép).

b) Cong thirc tinh diém trung binh toan khoa hoc nhu sau:

Piém phan hoc, mén hoc, thu hoach x 1 (hé sb) + Diém tdt nghiép x 3 (hé sd)
14

Diéu 36. Xép loai hoc tap

1. Xép loai hoc tap ctua hoc vién ¢6 5 loai

a) Khong dat: Diém trung binh toan khoa hoc dudi 5,0 diém hodc ¢6 bai thi
tot nghiép dudi 5,0 diém.

b) Loai trung binh: Piém trung binh toan khoa hoc ttr 5,0 diém dén duéi 7,0 diém.

¢) Loai kha: Diém trung binh toan khéa hoc tir 7,0 diém dén dudi 8,0 diém.

d) Loai gioi: Piém trung binh toan khoa hoc tir 8,0 diém dén dudi 9,0 diém.

d) Loai xuét sic: Diém trung binh toan khéa hoc tir 9,0 diém dén 10,0 diém.

2. Hoc vién thi lai, viét lai thu hoach, khoa luén tét nghiép, khi xép loai hoc
tap tur loai gioi trd 1én thi ha mot béc.

Muc 4
Diém va xép loai rén luyén

Di¢u 37. Noi dung va cdch tinh diém

1. Tinh chuyén can trong hoc tap (toi da 04 diém)

a) Diém chuyén can dugc tinh dya vao thoi gian hoc vién tham gia hoc tap
trén 16p (bao gbém s tiét giang va so tiét thao ludn), cu thé nhu sau:
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- Tham gia 100% thoi luong chuong trinh: 04 diém

- Tham gia tir 75% dén dudi 100% thoi luong chuong trinh: 03 diém

- Tham gia dudi 75% thoi luong chuong trinh: 02 diém

b) Truong hop hoc lai, hoc bo sung thi thoi gian hoc khong duge xét dé tinh
diém chuyén can.

2. Thuc hién quy ché quan ly dao tao va ndi quy nha truong (t6i da 04 diém)

a) Khéong vi pham quy ché quan ly dao tao va ndi quy cua truong: 04 diém

b) Vi pham quy ché quan 1y dao tao va ndi quy cua truong nhung chua dén
mirc bi ky ludt: tir 01 dén 03 diém

¢) Vi pham quy ché quan 1y dao tao va ndi quy cua trudong bi ky luat: 0 diém

3. Tham gia hoat dong tap thé do trudng, 16p to chire (ti da 02 diém)

a) Tham gia ddy du cac hoat dong tap thé do trudng, 16p phat dong va to
chte: 1,5 diém

b) Tham gia khong day du céc hoat dong tap thé do truong, 16p phat dong va
t6 chue: tir 0,5 dén 1,0 diém

¢) C6 thanh tich khi tham gia cac hoat dong tap thé do truong, lép phat dong
va to chue: 0,5 diém

d) Khong tham gia cic hoat dong tap thé do truong, 16p phat dong va to
chtre: 0 diém

Diéu 38. Xép loai rén luyén

I. Thang diém danh gia rén luyén duoc tinh theo thang diém 10.

2. Xép loai rén luyén duoc chia thanh 4 loai

a) Loai tot: ¢6 diém rén luyén tir 8,0 diém trg 1én, khong bi ky luat.

b) Loai kha: ¢6 diém rén luyén tir 7,0 diém dén dudi 8,0 diém, khong bi ky lut.

c¢) Loai trung binh: ¢o diém rén luyén tur 5,0 diém dén dudi 7,0 diém;

d) Loai yéu: 6 diém rén luyén dudi 5,0 diém.

Dié¢u 39. Quy trinh danh gia

1. Sau khi hoc xong chuong trinh hoc tap toan khod, chi nhiém 16p, dong chu
nhiém (néu ¢6) chu tri hoi nghi toan thé 16p hoc danh gia ren luyén cua hoc vién.

2. Két qua danh gia rén luyén (c6 xdc nhan cha nhiém 16p va 16p truong) duoc
guri vé Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc dé lam ho so xét tot nghiép.

3. Diém rén luyén 1a mét tidu chi xét cong nhéan tét nghiép, khen thuéng va
ghi vao bang diém hoc tap.

) _ Chuong A2
XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Diéu 40. Diéu kién xét tot nghiép
1. Ba hoc xong chuong trinh va két qua hoc tap, rén luyén toan khoa xép
loai trung binh trd 1én.
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2. Khéng trong thoi gian bi thi hanh an phat ti (ké ca phat 4n treo) hodic bi
han ché quyén cong dén.

Diéu 41. Hb so xét tot nghiép

1. Hb so hoc vién, gdbm: hd so du tuyén, quyét dinh cua cap c6 tham quyén
cu di hoc, quyét dinh khen thuong, ky luét hoc vién (néu cO)...

2. Bang diém hoc tap va rén luyén cé chir ky, ho tén ngudi ldp bang va xéac
nhan cua lanh dao Phong Quan ly dao tao va nghién cutru khoa hoc.

3. Ban tu kiém diém qué trinh hoc tdp ctia hoc vién (mau quy dinh tai phu
luc kém theo Quy ché nay). Ban ty kiém diém qua trinh hoc tap dugc gui vé Phong
Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc trude khi xét tot nghiép it nhat 07 ngay.

Diéu 42. Hoi dong xét tot nghiép

1. Hoi ddng xét tét nghiép do Hiéu truéng quyét dinh thanh lap.

2. Thanh phan Hoi dong

a) Chu tich Hoi déng: Hiéu trudng;

b) Phé Chu tich Hoi dong: Pho Hiéu truong;

¢) Thu ky Hdi dong; Trudng Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc;

d) Uy vién Hoi dong: Cac truong khoa, phong; cha nhiém 16p; dai dién
thanh tra dao tao, boi dudng.

3. Nhiém vu cua Hoi déng

Cin cir hd so xét tot nghiép, danh sach d& nghi cong nhén tét nghiép, Hoi
déng tién hanh xét; lap bién ban, danh sach hoc vién dugce va khong dugc cong
nhan tot nghiép.

Diéu 43. Cong nhén tot nghiép

Trén co s két qua xét ot nghiép ctia Hoi dong xét tot nghiép, Hiéu truong
ra quyét dinh cong nhén tét nghiép.

~ Chuong VII
CAP VA QUAN LY BANG TOT NGHIEP
Muc 1
Nguyén tic cAp bing va thim quyén quén Iy bing

Diéu 44. Nguyén tiic cip bing

1. Bang tét nghiép Trung cap ly luan chinh trj - hanh chinh duoc cap cho
hoc vién dugc cong nhan tot nghiép chuong trinh dao tao Trung cfip Iy luan chinh
tri - hanh chinh.

2. Bing dugc quan ly théng nhit, dam bao quyén va trach nhiém cua cac
truong. Nghiém cdm moi hanh vi gian 14n trong viéc cip va st dung bang.

3. Ban gdc bang t6t nghiép Trung cép ly ludn chinh tri - hanh chinh chi duoc
cap 01 lan.
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Piéu 45. Tham quyén quén Iy biang

1. Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh ban hanh miu phoi bang tot
nghiép Trung cdp 1y luan chinh tri - hanh chinh va thong nhét quan ly viéc in an,
bao mat va cap phéi bang Trung cép ly luan chinh trj - hanh chinh; huéng dan thu
tuc cép, cap lai, thu hdi, hiy bo bing.

2. Hoc vién Chinh tri qudc gia H6 Chi Minh thuc hién kiém tra, thanh tra
viéc cap va quan ly bang tot nghiép Trung cap 1y ludn chinh tri - hanh chinh.

3. Hiéu trudng va cic td chire, ca nhan cdp, quan ly, sir dung bang vi pham
quy dinh trong Quy ché nay thi Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho Chi Minh xem xét
xir Iy hodc kién nghi co quan ¢6 tham quyén xir ly theo quy dinh ctia phap luat.

Muc 2
Miu bing tot nghiép Trung cip Iy luin chinh tri - hanh chinh

Diéu 46. Quy dinh vé ndi dung biing

1. Mat trudce, nua bén phai

a) Phia trén cting c6 dong chir “DANG CONG SAN VIET NAM?”, in hoa ¢6 dau.

b) O gitra in hinh bua liém.

¢) Phia duéi c6 dong chit “BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP LY LUAN
CHINH TRI - HANH CHINH”, in hoa ¢6 dau.

2. Mt sau

a) Nura bén phai:

- Trén cung ghi dong chit “DANG CONG SAN VIET NAM”, in hoa ¢6 dau;

- Tham quyén, co s& dao tao cép bing;

- Tén bang: “BANG TOT NGHIEP TRUNG CAP LY LUAN CHINH TRI -
HANH CHINH?, in hoa c6 diu;

- Ho tén, ngdy thang niam sinh, noi sinh, gidi tinh cua nguoi duoc cap;

- Loai hinh dao tao, xép loai hoc tap, khéa hoc cua nguoi duoc cép;

- Thoi diém cép bang, ngudi cép bang ky, ghi rd ho tén, déng dau.

b) Ntra bén trai:

- O gitra 1a khung dé dén anh chan dung (4cm x 6¢cm);

- Bén dudi goc trai 1a sb hiéu bang va sé vao so.

Diéu 47. Quy dinh vé thé thirc bing

1. Kich thudc

Kho A4 (21cm x 29,7cm)

2. Mau sic

a) Mat trude mau do sam.

b) Mit sau nén tréng, hoa tiét mau do tia.

3. Hoa tiét

a) Mat trude nira bén phai hinh bua liém.
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b) Mdt sau duoc chia thanh hai, phan cach béng vién hoa van; & gilra moi
bén in chim hinh bua liém.
4. Thé thirc mau bang quy dinh tai phu luc cua Quy ché nay.

Muc 3 ‘
Cap, cﬁp lai, thu hdi, hity bo béing

Pidu 48. Thim quyén va thoi han cAp bing

1. Hiéu trudng cép bang tét nghiép Trung cép 1y ludn chinh trj - hanh chinh.

2. Thoi han cdp bing chdm nhat 1a 15 ngay ké tur khi ¢6 quyét dinh coéng
nhan tot nghiép.

3. Truong hop da duge cong nhén tot nghiép nhung trong thoi gian cho cép
biang ma bi ky ludt tir canh céo trd 1én thi lui thoi han cdp bang cho dén khi hét thoi
han thi hanh ky luét.

Dic¢u 49. S6 goc bang

1. S6 gde bang do nha truong 1ap khi cép bang, ghi chép chinh xdc ndi dung,
quan ly chét ché va luu khong thoi han.

2. Mau s6 gde bang duoc quy dinh tai phu luc kém theo Quy ché nay.

Diéu 50. Thu hdi, hity bé bing

1. Thu hdi bang trong céc truong hop sau day:

a) Bing cap cho nguoi ¢6 hanh vi gian 14n trong tuyén sinh, hoc tap, thi ci;

b) Ngu'('yi cap bang khong dung tham quyén;

c) Bang dé ngum khac su dung;

d) Béng bi tay xo04d, sua chira.

2. Huy bo béng trong céc truong hop sau day:

a) Phéi bang 16i;

b) Béng viét, in 10i;

c) Béng bi thu hoi.

3. Hiéu truong ra quyét dinh, t6 chirc thu hdi va huy bo bang theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 51. Cép lai bing

I. Truong hop bang bi hong, ngudi dé nghi cap lai phai ¢6 don trinh bay 3
Iy do va kém theo bang hong dé ddi chiéu, thu hoi.

2. Truong hop bang bi mat, nguoi dé nghi cép lai phai ¢6 don trinh bay rd ly
do, c6 xac nhan cua co quan cong an va thu trudng co quan, don vi dang cong tac
hodc chinh quyén dia phuong noi cu tri.

3. Sau khi tiép nhan don dé nghi cép lai bang, Hiéu tluong ;:,130 cho ]urcmg
phong Quan ly dao tao va nghién cu’u khoa hoc kiém tra, d6i chiéu véi s6 goc
bang. Néu ding thi Hiéu truong cip lai bang. Bing cip lai ¢6 chir “CAP LAI”
béng muc den bén dudi sd hiéu bang.
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4. Bing cép lai c6 gi tri nhu bing gdc.
5. Nguoi duoc cép lai bang chiu 1é phi do Hiéu trudng quy dinh.

~ Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Pié¢u 52. Trach nhiém thi hanh

1. Hiéu truong truong chinh tri tinh, thanh phd truc thude Trung uong va cac
t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién quy ché, néu c6 khé khin, vuéng
méc, Hiéu truong co trach nhiém bédo cdo vdi Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho6 Chi

guyén Xuin Thiing
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' Phuc luc ‘ )
MAU SO THEO DOI GIANG DAY VA HQC TAP
(Ban hanh kem theo Quy ché dao tao Trung cap ly luan chinh tri - hanh chinh)

TINH UY (THANH UY)... _||

TRUONG...

SO THEO DOI GIANG DAY VA HQC TAP

(Bia chinh)
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Nam hoc...
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TINH UY (THANH UY)...
TRUONG...

SO THEO DOI GIANG DAY VA HQC TAP
(Bia phy)
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Chu nhiém Iop:..........
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z HUONG DAN SU DUNG
SO THEO DOI GIANG DAY VA HQC TAP

. S0 theo doi giang day va hoc tip do Phong Quan ly dao tao va nghién ciru
khoa hoc quan 1y, Cht nhiém 16p truc tiép quan ly va thuc hién ndi dung
trong S6 theo ddi giang day va hoc tap.

. Chu nhiém 16p ghi cac ndi dung (1), (2), (3), (4), (5), (6), (7), trang cudi
va ky, ghi rd ho tén sau mdi budi hoc.

. Giang vién 1én 16p ghi ndi dung (8) va ky, ghi rd ho tén sau mdi budi hoc.
Noi dung nhéan xét: y thirc to chirc ky luat, tinh than, thai do hoc tap, rén
luyén cua hoc vién.

. Dai dién Ban cén su ky, ghi rd ho tén sau mdi budi hoc.

. Két thac khoa hoc:

- Lanh dao Phong Quan ly dao tao va nghién ctru khoa hoc ky, ghi rd ho
tén.

- Pai dién Ban Giam hiéu ky, ghi rd ho tén, dong dau.
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DANH SACH GIANG VIEN THAM GIA GIANG DAY

STT

Ho va tén

Hoc ham, hoe vi,

chire danh

Co quan, don vi




DANH SACH HQC VIEN CUA LOP
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STT

Ho va tén

Co quan, don vi

S6 dién thoai
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Dai dién Ban Giam hiéu
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau)
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) Phulye i )
BAN TU KIEM PIEM QUA TRINH HQC TAP
(Kem theo Quy ché dao tao Trung cap Iy lugn chinh tri - hanh chinh)

TRUONG.............. DPANG CONG SAN VIET NAM
LOP.......cu.....

BAN TU KIEM DPIEM QUA TRINH HQC TAP
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1. V& tu twéng chinh tri
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To1 xin cam doan da kiém diém trung thye vé cac ndi dung trén./.

XAC NHAN CUA LANHDPAO ... , ngay ... thang ... nam...
CO QUAN, DON VI CONG TAC NGUOI TU KIEM DIEM
(ky, ghi ro ho tén, déng dau) (ky, ghi ré ho tén)
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